
INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES  
CONTRATO No. 4162.010.26.1.0260 de 2025  

  
  
CONTRATO:     
CONTRATISTA:      
IDENTIFICACIÓN:     
DURACIÓN:      
SUPERVISOR:     

  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS     
JOHN INER ARBOLEDA SALAZAR  
1.130.586.548 de Cali - Valle      
HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2025   
ANDRES CAMILO CERVINO TORO  

  
  
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la cláusula PRIMERA del  
contrato No. 4162.010.26.1.0260 de 2025, me permito entregar el informe  
consolidado en el cual se evidencia la ejecución de cada una de las obligaciones 
del contrato.  
  
  
ACTIVIDADES DESARROLLADAS   

  
  
Obligación No.1  

  
Brindar apoyo técnico en la revisión continua de la plataforma Orfeo, garantizando 
respuestas oportunas y adecuadas según las solicitudes provenientes de los 
diferentes escenarios deportivos, realizando el seguimiento correspondiente y 
asegurando la disposición final de los casos.   
  
Cuota 1  

• Brindé apoyo técnico en la revisión continua de la plataforma Orfeo, 
garantizando respuestas oportunas y adecuadas según las solicitudes 
provenientes de los diferentes escenarios deportivos de alto rendimiento y 
realizando el seguimiento correspondiente, asegurando la disposición final 
de los casos, se adjunta matriz de la relación de los radicados en la fecha.  

  
Cuota 2  

• Brindé apoyo técnico en la revisión continua de la plataforma Orfeo, 
garantizando respuestas oportunas y adecuadas según las solicitudes 
provenientes de los diferentes escenarios deportivos de alto rendimiento y 
realizando el seguimiento correspondiente, asegurando la disposición final 
de los casos, se adjunta matriz de la relación de los radicados en la fecha.  
  

Cuota 3  
• Proporcioné apoyo técnico en la revisión constante de la plataforma Orfeo, 

asegurando respuestas oportunas y adecuadas conforme a las solicitudes 
de los distintos escenarios deportivos de alto rendimiento, además de 
realizar el seguimiento necesario para garantizar la resolución final de los 
casos. Se incluye la matriz con la relación de los radicados hasta la fecha.    
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Cuota 4 

• Brindé apoyo en la revisión permanente de la plataforma de Orfeo de los 
radicados, enviando las solicitudes a los enlaces de los diferentes 
escenarios de alto rendimiento para garantizar las respuestas oportunas y 
adecuadas al peticionario, además  realizando el seguimiento 
correspondiente, asegurando la disposición final de los casos.  

  
Obligación No. 2  

  
Brindar apoyo técnico en la custodia de la documentación asignada, asegurando 
su organización adecuada para facilitar su acceso y conservación, y garantizando 
su integridad a lo largo del tiempo.   

  
Cuota 1  

• Brindé apoyo técnico en la custodia de la documentación asignada, 
respuesta de Orfeos y se entregó a ventanilla para la entrega los 
peticionarios asegurando su organización adecuada para facilitar su 
acceso.  

  
Cuota 2  

• Brindé apoyo técnico en la custodia de la documentación asignada, 
respuesta de Orfeo, asignando al líder correspondiente para su respuesta 
y se entregó a ventanilla para la entrega los peticionarios asegurando su 
organización adecuada para facilitar su acceso.  

  
Cuota 3  

• Brindé apoyo técnico en la custodia de la documentación asignada, 
gestionó las respuestas de Orfeo asignando los casos al líder 
correspondiente de cada unidad deportiva de la secretaria del deporte y la 
recreación, además entregó los documentos en ventanilla para su 
distribución a los peticionarios, asegurando una organización adecuada 
para facilitar la adecuada consulta.  
  

Cuota 4  

• Brindé apoyo en la custodia de la respuesta de Orfeos y se entregó la 
documentación  asignada a ventanilla para su trámite y entrega al 
destinatario, asegurando su organización adecuada para facilitar su acceso.  

  
Obligación No.3  

  
Brindar apoyo técnico para atender los requerimientos presentados por el Distrito 
de Santiago de Cali, Secretaría del Deporte y la Recreación, en coordinación con 
el supervisor, y ofrecer apoyo en la supervisión del contrato en lo relacionado con 
las necesidades y obligaciones establecidas en el objeto contractual.     
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Cuota 1 

• Brindé apoyo técnico para atender los requerimientos presentados por el Distrito 
de Santiago de Cali, Secretaría del Deporte y la Recreación, en coordinación con 
el supervisor, se adjunta copia de los requerimientos atendidos.  
  

 Cuota 2  
• Brindé apoyo técnico para atender los requerimientos presentados por el 

Distrito de Santiago de Cali, Secretaría del Deporte y la Recreación, en 
coordinación con el supervisor, se adjunta copia de los requerimientos 
atendidos debidamente diligenciados  
   

Cuota 3  
• Brindé apoyo técnico para atender los requerimientos presentados por el 

Distrito de Santiago de Cali, Secretaría del Deporte y la Recreación, en 
coordinación con el supervisor, se adjunta copia de los requerimientos 
atendidos debidamente diligenciados.    

  
Cuota 4  

• Brindé apoyo el monitoreo continuo de la Matriz de Orfeo, colaborando en 
la gestión de las respuestas apropiadas para cada solicitud, garantizando 
su solución de acuerdo con los procedimientos y dentro de los plazos 
establecido.    

  
  
Obligación No.4  

  
Asistir a las reuniones programadas por la Coordinación de la Administración de 
Escenarios, asegurando la presentación de los requerimientos solicitados en las 
fechas indicadas en las citaciones.  

  
Cuota 1  

• Asistí a las reuniones programadas por la Coordinación de la 
Administración de Escenarios, con el fin de asegurar la correcta 
presentación de los informes y requerimientos solicitados en las fechas 
indicadas en las citaciones.   

  
Cuota 2  

• No realicé esta actividad en este periodo.  
  

Cuota 3  
• Asistí a la reunión programada en lo concerniente al procedimiento de 

manejo de Orfeo, y con el objetivo de asegurar el cumplimiento adecuado, 
la Unidad de Apoyo a la Gestión de la Secretaría del Deporte y la 
Recreación.   
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Cuota 4 

• Participé de las reuniones programadas por la Coordinación de la 
Administración de Escenarios para dar informe de los Orfeos radicados por 
parte del líder y enlaces de alto rendimiento.  

• Participe en la reunión de seguimiento a PQRs con los líderes de las 
diferentes zonas de los escenarios de comunitarios y alto rendimiento con 
los nuevos lineamientos   

  
Obligación No.5  

  
Participar en las capacitaciones y cursos asignados por las diferentes áreas de la 
Secretaría del Deporte y la Recreación, con el objetivo de fortalecer las 
competencias y conocimientos en áreas relacionadas con el desempeño de las 
funciones, definiendo así las necesidades de la infraestructura deportiva en los 
escenarios deportivos de Santiago de Cali.   

  
Cuota 1  

• No realicé esta actividad en este periodo.   

  
Cuota 2  

• Asistí a la capacitación sobre Lineamientos para la presentación de cuentas 
de cobro 2025 programadas en cumplimiento de las directrices del 
Departamento Administrativo de Hacienda Municipal, la Unidad de Apoyo a 
la Gestión de la Secretaría del Deporte y la Recreación.  

  
Cuota 3  

• Brindé apoyo al supervisor en la revisión de las cuentas de cobro del 
personal contratado bajo la modalidad de prestación de servicios, 
asegurándose de que los documentos cumplieran con los requisitos 
establecidos y reflejaran correctamente las actividades realizadas durante 
el periodo, así como la comprobación de los montos, la validación de la 
documentación de respaldo y el seguimiento de los procesos de pago, 
garantizando así la correcta entrega de la documentación para la dispersión 
de los honorarios.   

  
Cuota 4  

• Participé en las capacitaciones y cursos asignados por las diferentes áreas 
de la Secretaría del Deporte y la Recreación, Sensibilización sobre Clima y 
Cultura Organizacional, cuyo objetivo principal es Fortalecer la cultura 
organizacional alineada con los valores, misión y visión e Identificar y 
abordar los factores que afectan el clima laboral.  
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Obligación No.6  

  
Brindar apoyo técnico en las actividades diferentes a las asignadas por el 
Supervisor del contrato en cumplimiento del objeto del contrato.   

  
Cuota 1,2 y 3  

• No realicé esta actividad en este periodo.  
  
Cuota 4   

• Brindé apoyo al líder zonal de la comuna 4 Parque recreativo bodegas de 
Salomia, en la estrategia volvamos a mi Cali bella    

  
  
MEDIO DE VERIFICACIÓN:  

  
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE 
LINK:   

  
  
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1EbHSZwjrXOC3EENxoax7wd_IwQTjt4 
gp  
  
  
  

 
 
 

 
   

JOHN INER ARBOLEDA SALAZAR  
CC: 1.130.586.548 
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